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Kvalitetsgaranti - Pusslets férskoleenhet

I Pusslets forskoleenhet stravar vi efter en larandeorganisation som
gynnar alla barn i vara verksamheter. Stod- och styrdokument
kopplas ihop med det praktiska arbetet och férankrar ett
professionellt forhaliningssatt. Vi skapar gemensam forstaelse for
uppdraget inom enheten och utfor det med gladje, engagemang,
stabilitet och flexibilitet utifran olika kompetenser. Vi stravar efter en
verksamhet som standigt utvecklas och drivs framat.

Forskoleenheten bestar av sju forskolor. Som gemensam stor enhet
inspirerar och stimulerar vi varandra genom olika métesforum som
planeringsdagar, arbetsplatstraffar, tvargrupper och fortbildning.

Bemanning:

Antal anstdllda totalt omrdknat till heltidstjanster: 79(innefattar alla
personalkategorier)

Antal forskollarare: 25

Antal larare: 2

Antal utbildade barnskotare: 42

Antal kokerskor: 6

Berdknat platsantal i snitt under aret: 375

Barn-och kunskapssyn: Alla barn dr unika och har formdgor
och erfarenheter.Alla kan och vill ldra sig, alla Idr av varandra och
bidrar med sina kunskaper.

Budget: Omfattar ca 44 miljoner kr.

Malgruppen for verksamhetsplanen dr medarbetare pd vér enhet,
ledning och de som har intresse for vdr plan.Verksamheten riktar sig
till barn 1-5 dr och for fordldrar/vardnadshavare.

Ramtiden: Den maxtid en forskola maste hdlla 6ppet om det finns
ett behov av det. Dessa oppettider gdiller dven under sommaren och
forskolan ska déd erbjuda alternativ omsorg vid eventuell stdngning.

Ramtiden ar mellan kl. 06:30 och 18:30 alla helgfria vardagar
forutom: Julafton, Midsommarafton och Nydrsafton

Styrdokument:

o Forskolans verksamhet styrs av Skollagen (2010:800)

e Léroplan for forskolan (Lpfo -98, rev 2010),

o Stockholms stads forskoleprogram

e FN:s barnkonvention

e Aktuella politiska beslut som Stockholms
kommunfullmaktige och Spanga-Tensta stadsdelsnamnd har
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fattat i form av generella ataganden och givna ekonomiska
ramar

o Enhetens verksamhetsplan

o Likabehandlingsplan/ plan mot krankande behandling.

NORMER OCH VARDEN

o Varderingar som kannetecknar vara forskolors arbete:
o Tryqahet: [ forskolornas verksamhet ser, respekterar och

uppmdrksammar alla varandra, ger ndrhet och omtanke.Vi
arbetar for en trygg miljo ddr bdde barn och vuxna kan vara
sig sjdlva. Lek, lustfyllt Idrande och att ha roligt har en central
roll och dr viktigt for oss.

o Demokrati: Alla blir sedda och horda. | vdr verksamhet kan
alla pdverka och delta pd samma villkor och kdnna
inkludering och delaktighet.

o Solidaritet: Vi skapar samhdorighet genom att hjdlpa varandra,
ge stod, vara lojala, samarbeta och ta ett gemensamt ansvar.

o Jamstélldhet: Alla har lika véirde oavsett nationalitet, religion,
kultur, kon, dlder och funktionsnedsdttning.Vi ger alla barn
samma mojlighet att delta i verksamheten samt motverkar
traditionella konsroller.

e Ansvar:Vi ansvarar for vdra handlingar och dr goda forebilder.
Alla ansvarar for gemensam trivsel och for sin roll i forskolan.

o Respekt:Vi arbetar utifrdn respekt for allas lika varde.Vi dr
lyhérda och forsoker forsta barn och vuxna.

o  Oppenhet :Vi bjuder in vdrdnadshavare till samtal och
samverkan och har en éppen instdllning for klagomdl och
synpunkter.

o Interkulturellt forhallningssétt: Detta synsdtt innebdr att alla
mdnniskor dr olika, det finns platser och sammanhang dar vi
alla dr pa lika villkor och kan métas, forstd, Idra av varandra
och ddrmed berika varandras liv.Vi tar tillvara erfarenheter
fran olika vdrldar.

ENHETSMAL

Vardnadshavarna/féraldrarna far mojlighet till 6kad
kunskap, inflytande och delaktighet i forskolans
verksamhet.

Vi ger tydlig information om inskolning och forskolans mal, arbetssatt
och organisation.

Vi har uppstartsamtal pa hosten och utvecklingssamtal pa varen.
Personal och foraldrar/vardnadshavare har vardagskontakt for att i
dialog delge varandra information om dagens handelser.
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Infor utvecklingssamtal med foréaldrar/vardnadshavare diskuterar
arbetslaget kring barnets trivsel, larande och utveckling utifran
pedagogisk dokumentation.

Vi erbjuder foraldraradsmote med representanter fran varje avdelning
och en representant fran personalgruppen.

Vi har foraldramote minst en gang per ar, drop- in kaffe eller
frukost/mellanmal, gardsfest, vernissage, luciafirande,
informationsbrev och utvecklingssamtal.

Alla avdelningar skriver regelbundet informations/nyhetsbrev som
skickas till vardnadshavare/foraldrar via e-post. Breven innehaller bade
en verksamhetsberattande del med kopplingar till laroplanen och en del
med information och "kom i h&g". Ovrig information finns uppsatt pa
anslagstavlor.

Vardnadshavare/foraldrar ar valkomna att vara med i verksamheten
och bidra med idéer.

Vi dokumenterar verksamheten i text och bild. Den finns tillganglig for
barn och foraldrar/vardnadshavare i parmarna och pa vaggarna samt
mejl om de s& 6nskar. Vi anvander ocksa IKT (larplattor, dator) for att
dokumentera verksamheten.

Vi anvander material eller nagon form av uppgift som barnen/foraldrar
tar hemifran till verksamheten.

Vi anvander oss utav resultatet fran Forskoleundersokning nar vi
utvarderar och analyserar var verksamhet. Aven muntliga synpunkter,
onskemal och klagomal beaktas och dokumenteras av
avdelningspersonal.

Forskoleundersokningen finns tillganglig pa 20 olika sprak som anslas
tydligt pa forskolorna infor genomforandet.

Vi uppmuntrar féréaldrar/vardnadshavare att aktivt delta
medborgardialogs moten. Vi informerar om innehallet pa
foraldraradsmoten. Alla ska kannedom om LUP= lokala utvecklings
program.

Barn far en val fungerande 6vergang till skolan.

Vi forbereder barnet infor skolstarten genom var pedagogiska
verksamhet.

Genom att fa mojlighet att undersoka, utforska och delta i méangder av
aktiviteter far barn bra sjalvaktning "jag kan, jag lar mig" oavsett kon,
alder och etnicitet.

Vi samarbetar med skolpersonal pd FOS maten (forskola-skola) dar
pedagoger fran olika verksamheter tréffas for att tillsammans planera
infor 6vergangen och utvardera det foregaende aret.

Vi informerar skolan om vilken pedagogisk verksamhet barnet har
deltagit i och l[&mnar ut dokumentation om detta.

Vi tar emot larare fran forskoleklasser.

Vi erbjuder vardnadshavarna ett avslutssamtal infor 6vergangen till
forskoleklass.

I Hjulsta vi ordnar ett foraldramdéte/drop-in i forskolan tillsammans
med lararna i forskoleklassen.
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Miljon ar trygg och séker.

Vi utfor felanmalningar till fastighetségaren skyndsamt, féljer upp och
dokumenterar.

Alla tillbud och olycksfall rapporteras.

Skyddsronder gors regelbundet och noggrant.

Vi foljer vara rutiner for inkop och alla medarbetare har kannedom om
innehallet i kemikaliesmart forskola.

Vi uppmarksammar alla besékare och haller grindarna stangda.
Nérvarolistor skrivs.

Det finns rutiner for utrymning och handlingsplaner utifran lagstiftning
i (SAM=systematiskt arbetsmiljo parm)som revideras regelbundet.

Vi r aktiva att delta och vidarebefordra information fran stadsdelens
grupper kring "Barn och ungas livsvillkor i Spanga-Tensta.".

Barn utvecklar sina kunskaper i en larande och
inspirerande miljo tilsammans med andra.

Sprak spelar en viktig roll i barns laroprocesser. Forskolorna arbetar
aktivt utifran stadens och stadsdelens sprakprogram. Sprak ar nara
kopplat till identitetsutvecklingen, darfor ar arbetet med flersprakighet
en integrerad del i forskolans ordinarie verksamhet. Fortsatt satsning
gors pa hoglasning inom forskolan for att starka sprakutveckling och
intresse for litteratur.

Under dagen delar vi in barnen i mindre grupper for att pa basta satt
tillgodose varje enskilt barns behov.

Vi uppmarksammar individuella behov och stdd ges.

Vi laser och lyssnar pa beréttelser varje dag. Barns las- och skrivlust
uppmuntras. Alla férskolor har lasombud.

Vi skapar sprakutrymme i den dagliga dialogen och vid rutinsituationer
genom att vi bendamner, upprepar och bekraftar barnet sa att ordens
betydelse fordjupas.

Vi erbjuder nya upplevelser som vi klér i ord. Personalen utmanar
barnen med ett varierat och rikt sprak.

Vi uppmuntrar foraldrar/vardnadshavare att prata sitt modersmal med
barnet.

Miljon genomsyras av spraklig utveckling, utmanande material finns
lattillgangligt sval utom- som inomhus. Vi erbjuder olika rum,
stationer och verkstader som majliggor roliga och utvecklande
aktiviteter.

Miljon inom forskolan ar utformad sa att den lockar till lek,
utforskande och erbjuder meningsfulla sammanhang.

Informations- och kommunikationsteknik (IKT) &r integrerad och &r ett
verktyg for barnens larande. Digitala verktyg och multimodalt larande
ar idag en del av manniskans liv och vardag. Att kunna skapa och
uttrycka sig via medier ar en demokratifraga.

Barn ska ges mojlighet att utveckla intresse for bilder, texter och olika
medier samt utveckla sin férmaga att anvanda, tolka och samtala om
dessa. IKT ska anvéndas som ett skapande och kreativt verktyg i det
sprak- och matematiskt utvecklande arbete. Med en pedagogisk teori,
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kopplat till verksamheten, kan IKT bli ett verktyg som kan ge barn
mojlighet att utforska och paverka och ett redskap vid dokumentation
dér barn dr delaktiga i sitt larande.

Utemiljon &r ett pedagogiskt rum som ger tillfallen till aktiv utevistelse
med fysisk rorelse och utforskande av narmiljon.

Vi odlar pa forskolans gardar, gar kontinuerligt till skogen och
naromraden for att se naturens mangfald och omvéxling efter
arstiderna. Genom experiment vacks barns intresse for naturen och
dess fenomen.

Vi anvénder oss av resultat fran Forskoleundersokningen, WK1 och
MoRs - analysen, resultatet ses som vagledande i forskolans fortsatta
arbete.

Genom att anvanda olika uttrycksformer sdsom skapande, bild, sang,
musik, drama, teater, experiment, dans, rytmik och rérelse framjar
kunskapsutvecklingen.

Barns hypoteser, tankar, 16sningar, nyfikenhet och tolkningar
uppmuntras och utmanas.

Barn ges mojlighet att bygga, konstruera och utforska i olika material
och tekniker.

Barn uppmuntras att rdkna, méta, jamfora och konstruera i leken och
genom att spela séllskapsspel.

Varje barns larande och utveckling ska dokumenteras i en egen parm
regelbundet under hela forskoletiden.

Barn har en giftfrimiljé och & medvetna om miljé-och
naturvardsfragor.

Vi ser 6ver kontrollen for kemiska produkter och anvander oss av

checklistan.

Vi véljer kemikaliesmarta forbrukningsartiklar for hygien och

rengoring.

Vi ser dver stadrutiner, stddkemikalier samt har rutiner fér felanmélan

av ventilationen.

Vi deltar i "Hall Sverige rent".

Vi skapar rutiner for hur vi kallsorterar.

Kaérl for kéllsortering finns tillgangligt for barn att sjélva kunna sortera.

Vi ger barn majlighet att besoka atervinningsstationer.

Vi ateranvander material i skapande aktiviteter.

Barn erbjuds mojlighet att regelbundet vistas i naturen och tilldgna sig

ett varsamt forhallningssatt till natur och miljo.

Vi slacker lamporna ndr vi lamnar lokalerna och anvénder vatten och

material sparsamt.

Vi skapar rutiner for hur vi kontrollerar och rensar bland leksaker och

saker som barnen leker med.

Vi véljer kemikaliesmart och miljovanligt material vid inkdp.

Vi tvéttar textilier och leksaker regelbundet.

Vi hanterar hobbymaterial pa ett sakert sétt t.ex. vid strykning av

péarlplattor och vid laminering ska barn inte narvara.

Vi har tillsammans med barnen goda rutiner for handtvtt.
Kvalitetsgaranti

Pusslets forskoleenhet
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Ljudmiljon i forskolan ar god.

Inkop av bullerddmpande bord, annat material som ljudddmpar t.ex.
mattor, tjocka tavlor och ljudabsorberade takplattor.

Vi organiserar oss i mindre grupper for att minska ljudnivan och
anvander "orat" eller "trafikljuset" som maéter decibel.

Vi dampar ljudnivan med vila, sagostunder, massage, lugn musik och
andra lugna aktiviteter.

Daglig utevistelse.

Vi sétter upp textilier och barns alster pa vaggar, lagger mattor for en
lugnare ljudmiljo.

Barn far forstaelse for demokratiska varderingar.

Vi utgar fran en barnratts perspektiv for att ge barn en aktiv och
meningsfull vistelse pa forskolan.

Personalens forhallningssatt paverkar barns forstaelse och respekt for
de rattigheter och skyldigheter som galler i ett demokratiskt samhalle
och darfor ar vi personal viktiga som forebilder.

Vi arbetar med barns inflytande, aktivt lyssnande och tar barnens
asikter pa allvar. Barnen &r med och planerar, reflekterar och
utvarderar sin vardag och verksamhet tillsammans med personalen.
Barns réttigheter uppmarksammas i dagliga rutiner och aktiviteter.
Vi arbetar med social kompetens.

Likabehandlingsplanen &r levande och végledande i vardagen.
Arbetslagen synliggor arbetet genom dokumentation.

RATTELSE
Vi foljer upp alla ataganden via vara moten och dokumentations
underlag.

Vi har morgonmote varje dag for att delge information och for att
planera dagen.

Varje avdelning har sin reflektions- och planeringstid en gang i veckan
da arbetslaget gar genom hur det har varit, hur barnen mar och vad
behdver goras.

Miljogruppen och chefen leder arbetet med att forbéttra sékerheten och
trivseln pa vara forskolor och gardar.

En forskollarare fran varje avdelning och chefen har ansvar for att
planera och folja upp verksamheten, utbyte av erfarenheter och ha
helhetssyn Gver enheten.

Vi har arbetsplatstraff en gang i manaden dar vi tar upp information,
verksamhetsfragor, personalfragor, arbetsmiljofragor och dvriga
fragor.

Forskolan ar stangd fyra dagar per ar for planering och utvardering
utifran styrdokument och vardnadshavarnas synpunkter.
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SYNPUNKTER / KLAGOMAL
Vid synpunkter eller klagomal pa var verksamhet kan Ni vanda Er till:

Forskolechefen Eija V&tto Bustinza tel. 08-508 410 99 e-post
eija.vatto@stockholm.se

Helene Teghammer tel. 08-508 410 39 e-post
helene.teghamme@stockholm.se

Niki Karakontis tel. 508 410 85 e-post niki.karakontis@stockholm.se

Birgitta Simonsson tel. 08-508 411 38 e-post
birgitta.simonsson@stockholm.se

Foraldraradsrepresentanter, se listan éver namn pa anslagstavlan.

Efter att Ni har haft kontakt med Eija/Niki/Birgitta/Helene &r det
mojligt att kontakta avdelningschefen Connie Stalhall Wallin tel.08-
508 03 000 e-post connie.stalhall.wallin@stockholm.se

Alla synpunkter och klagomal dokumenteras, féljs upp och redovisas
till avdelningschefen och controllern fyra ganger per ar samt till
namnden en gang per ar.

VILL DU VETA MER?
Ar Ni nyfikna pa vara arbetssatt och hur vi tanker na vara mal kan Ni
lasa var verksamhetsplan samt boka ett samtal med oss.

Arbetslagsledarna ansvarar for avdelningens pedagogiska arbete och
de berattar garna mera om verksamheten och aktuella handelser:

Manstugan, Hjulstabackar 3-5
Smastjarnorna: Sara Elverstal

Jorden: Pia Opedal, hosten Kiriaki Ifantidou
Regnbagen: Nilakshi Radnayake

Solstralen: Christina Kvarnstrand

Solstralen, Tenstavagen 101
Bjorne: Natalja Petrova

Bamse: Barbara Kowalska

Alfons: Anne Hedlund

Nalle Puh: Gabrielle Gordon-Rozada

Harsparet 7

Eken: Birgitta Nilsson

Kastanjen: Ann Kristine Edvaldsson
Bjorken: Norah Ahmed

Linden: Monica Olsson

Rdnnen: Riffat Jahn

Tornbacken 11
Ase Kristiansson


mailto:eija.vatto@stockholm.se
mailto:helene.teghamme@stockholm.se
mailto:niki.karakontis@stockholm.se
mailto:birgitta.simonsson@stockholm.se

Stockholms
stad

Kvalitetsgaranti
Pusslets forskoleenhet
Spanga-Tensta stadsdelsnamnd

Kvalitetsgaranti
Dnr: XDNRX
Sid 8 (8)

Angstugan, Sundbyvagen 78
Gunghésten: Zofia Svenheim
Nallen: Vergin Hrant Danho
Bjornen: Heidi Fingal Martikainen
Lejonet: Rebecka Jonsson

Sundbyvéagen 86
Ugglan: Eva Borbely

Tallbacken, Johannelundsvégen 9-11
Nyckelpigan: Tove Zeising

Grodan: Catarina Ahlin

Grottan, Séderbergavagen 34

Trollet: Sofia Lonnstrom
Draken: Mona Ygge

Spanga 2017-03-01

Eija vatto
Forskolechef



